PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéo
Coordenadoria de Tecnologia da Informacao

Circular E/CTI n° 009/2021
Rio de Janeiro,5de maio de 2021.

Assunto: Fechamento do COC 1

Sr. (a) Assistente da E/CRE/AIT
Sr. (a) Diretor de Unidade Escolar

Seguem, abaixo, instru¢des para o fechamento do COC 1 no SGA.

Na ocorréncia de problemas no SGA, solicitamos efetuar o registro na
Central do Help Desk —telefone 0800-031-6341.

Periodo do COC 1 (Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Projeto
Carioca)=>»08/2/2021a 10/05/2021.

Importante: N&o podemos deixar nenhum aluno fora do sistema.

» Verifiqgue se todos os alunos do “Inscricgado Creche” foram exportados para o
SGA. Caso tenha algum aluno fora do SGA, por problema no sistema, informe
imediatamente o nimero do chamado para AIT da CRE;

Caso tenha duvida no procedimento de exportacdo para o SGA, consulte a Circular
CT1 n°004/2021

» Verifique se todos os alunos da matricula digital e transferéncias realizadas no periodo
do COC 1, estdo devidamente incluidos no sistema,;
Aluno nao exportado da MD por qualquer motivo, devera serincluido no SGA
manualmente, com data retroativa, nunca anterior a 08/02/2021.

» Verifigue se todas as turmas estao sequenciadas.
Passo 1: Lancamento de frequéncia mensal.
Para esse periodo ndo havera langcamento de frequéncia. Esse cOmputo sera realizado
posteriormente, quando a nhova funcionalidade estiver habilitada no Sistema de Gestao
Académica — SGA
Serd necessario salvar os meses do COC para que seja possivel lancar os conceitos no
fechamento do COC

Caminho: SGA >Registro de Classe >Lan¢gamento de frequéncia mensal

— e=

Planejamento de classe q Egﬂ

Lancamento de frequéncia das
aulas

Registro de avaliacdo

—

Justificativas de faltas

Fechamento de COC

Confirmacao do fechamento do
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Preencha todos os campos e clique em “Langar frequéncia”.

Escola *

0410003 - EM RUY BARBOSA A
Calendario escolar

2021 - Calendario 2021 - Ensino Fundamental e
Etapa de ensino *

2021-Ensino Fundamental 11 - TP v
Grupamento de ensino *

6% ano A
Turma *

1601 (6% ana) - Manh3 w

——— Lancar frequéncia

Escolha o COC, selecione o0 més e mande salvar. Todos os meses do COC devem ser
salvos, sem lancamento de faltas.

Dados da turma
Fechamento de COC

Escola: 04100032 - EM RUY BARBOSA

Etapa de ensino: 2021-Ensino Fundamental II - TP - Regular

Calendario escolar: Calendario 2021 - Ensino Fundamental Grupamento de ensino: 6° ano Turma: 1601

COC: COC 1 {aberto) Més: Feversiro/2021 {a partir do dia 8) Dias letivos: 12 Tempos de aula por dia: 5 Tempos letivos: 50

cocC Més
——p  COC 1 (aberto) ~ | Fevereiro/2021 (a partir do dia 8) «
Fevereiro/2021 (a partir do dia 8)
Margo/2021
Abril/2021

Maio/2021 (até o dia 10)

Passo 2: Langamentos de avaliagcdo para disciplinas e conceito global.

Deverédo ser lancados no Sistema de Gestao Académica (SGA) os conceitos atribuidos pelos
professores para cada componente curricular e o conceito global, conforme disposto na
Resolucdo SME n° 261/2021.

Caminho: SGA > Registro de classe > Fechamento de COCou podera ser utilizado o botao
“Fechamento de COC” na parte superior do langcamento de frequéncia mensal

s 8 Fechamento de COC Reqgistro de avaliacio I

A primeira op¢do mostrara um painel de escolha do COC. Selecione o COC 1.

Nome o
coci

Periddica - 1° COC ~——————
Periddica - 20 COC
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Selecione o conceito para todos os alunos e mande salvar.

Turma / Disciplina
1601/ Artes Plasticas hd

Avaliacdo / Tipo de avaliacio
COC 1/ Periddica - 1° COC (aberto) ~

Fechamento de COC

[CSem professor

Ordenar por: | Wimero de chamada ~
“
1 ABRAAD LUCAS DE OLIVEIRA SIQUEIRA -- Selecione um conceito -- v
- Selecione um conceito --
MB - Muito bom
2 ALLANY FARIAS CAVALCANTI o
R - Reforgo
3 ANA BEATRIZ CORREIA DA CONCEICAD RI - Reforgo intensivo
DF - Deixou de frequentar
5 ANDRESSA FABRICIO SILVA -- Selecione um concerto --

Selecione a préxima disciplina incluindo o conceito emande salvar.
E necessario que todas as disciplinas estejam salvas para que o conceito global seja salvo.

lurma / Lhsciphna
1601 [ Artes Plésticas e

1601 / Artes Plasticas
1601 f Ciénaas
1601 f Educacdo Fisica
1601 / Eletiva 1
1601 f Eletiva 2
1601 [/ Eletiva 3
1601 / Geografia
1601 / Histarna I

1601 / Inglés

1601 / Lingua Portuguesa
1601 / Matematica

1601 [ Sala de Leitura
1601 / Conceito global

ATENCAO: Lancamento do conceito global.

> E obrigatéria a inclusdo dos relatorios dos alunos da Educacdo Infantil no SGA,
conformeAnexo |, até 10 de maio.

> E obrigatoria a inclusdo no SGA do Plano Pedagdgico Individualizado (PPI), conforme
Anexos Il e lll, de cada aluno, por Componente Curricular com conceito (RI) Reforgo
Intensivo, e Plano Educacional Individualizado (PEI), conforme Anexo IV, de cada
aluno da Classe Especial. Esses relatorios sdo fundamentais para a compreenséo do
desenvolvimento do estudante ao longo do ano letivo

Os relatorios serdo inseridos para os alunos avaliados com “RI” na tela de Fechamento de
COC “Conceito global”.

[ngo avaliados

Qtde. tempos de aula: 280
Ordenar por:  Numero de chamada

- Selecione um conceito -
ABRAAD LUCAS DE OLIVEIRA SIQUEIRA \> B

- Selecione um conceito -- v
2 ALLANY FARIAS CAVALCANTI 2 [m]

- -- Selecione um conceito -- v
3 ANA BEATRIZ CORREIA DA CONCEICAQ a ]

-- Selerinne um conceitn - v
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Para as turmas deEnsino Fundamental |, Ensino Fundamental Il e Projeto Carioca, os
relatérios podem ser inseridos através de digitacdo, anexo ou importacéo das observagdes do
aluno que é feita no planejamento de classe.

Nome do aluno: ABRAAD LUCAS DE OLIVEIRA SIQUEIRA

Importar anotagbes do aluno \

Anexar documento

Escolher arquivo | Nehhum arguive selecionado
Imprimir Salvar m

Para a Educacéo Infantil e Classe Especial os relatérios somenteserdo inseridos
através de digitacaoou anexo.

Nome do aluno: AGATHA VITORIA DE SOUZA DOS REIS

\

Anexar documento

Escolher arquivo | M um arguivo selecionado

Salvar Cancelar

IMPORTANTE

Os alunos conceituados com “DF” — Deixou de frequentar, deverdo
serexcluidos até dia 14/05, quando estiverem incluidos nos critérios definidos pela
legislacdo para exclusdo. Esses alunos devem estar disponiveis para lancamento no
COC 1 e inativos no inicio do COC 2.

A excluséo devera ser realizada com data de 12/05/2021.

Nao devem ser realizadas exclusées com data retroativa entre 08/02 e
10/05/2021, desses alunos.
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Passo 3:Consulte se todos os alunos foram digitados.

Caminho: “Relatérios”>“Relatério de Fechamento do COC”. Se algum aluno ficou sem conceito,
realize o devido langamento em “Registro de Classe > Fechamento de COC".

Administracdo - | Matricula . | Movimentacdo . | Registro de Classe . | Documentos «

vocd estd em: Home > Relatérios = Relatorio de fechamenf

Relatorio de fechamento de COC

Os campos marcados com asterisco (*) =30 obrigatdrios,

Escola *

Calendario escolar ™
- Calenddrio  ._ - Ensino Fundarmental v

CocC*

_ecoc v | <

Etapa de ensino * \Selecione o “Calendario escolar”,

Ensino Fundarnental Regular v I » « . » .
COC” e “Etapa de ensino” e clique

—
Grupamento de ensino

4eano v em“Gerarrelatorio”.
Turma
-- Selecione uma turma -- v

Gerar relatario

Passo 4: Emita e imprima o relatério avaliacdo do desempenho escolar.
Caminho: “Relatérios”>“Quadros Totalizadores”>“Avaliacao do Desempenho Escolar”.
Preencha os campos obrigatérios e mande “Gerar Quadro

Administragdo - | Matricula - | Movimentagde . | Registro de Classe , | Documentos -« Configuragdo
Yocé esta em: Home > Relatérios > Quadros totalizal ARAC

Quadros totalizadores

® avaliaco do desempenha escolar
JFaixa percentual de alunos por conceito
U Faixa percentual de alunas por média Calendério escolar *

J Desempenho dos alunos por série/arupaments - Selacione um calendario escolar --
 Distribuigso dos concaitas da escola

" Desempenho (média) por disciplina (toda escola)
" Desempenho (média) por disciplina & grupamentn
J Desempenho (média) por turma - disciplina Eazndb axem

Parametros de busca

0s campos marcados com asterisco (*)

Escola
-- Selecions uma eseola --

-- Selecione um(a) stapa ds ansino --
Grupamento de ensino

-- Selecione um(a) grupamenta de snsing --
Turma

-- Selecione uma turma --

coc *
-- Selacione um(a) COC --

Gerar quadro

Passo 5: Emita e imprima os boletins escolares:
Caminho: “Documentos” > “Documentos do Aluno” > opgao “boletim escolar”.
Preencha os campos etapa de ensino, grupamento e/ou turma e mande pesquisar

Lembramos que o boletim estara disponivel no Carioca Digital, imprima apenas para
os responsaveis que fizerem a solicitacéo.

Documentos

() Emitir documentos de anos anteriores

(O Declaracio de escolaridade cRe
(O Histérico escolar - Selecione um(z) CRE -- e

- . Escola

®Boletim escolar -~ Selecione uma escola - v

(_Ficha cadastral / médica Etapa de ensino

() Certificado de conclusdo de etapa de ensino - Seledione umie) etaps de ensine N
~ Grupamento de ensino

O Declaracdo de vaga T ST ST T - 5

() Certificado de habilitacdo Calendsrio escolar

(5olicitaco de comparecimento -- Selecione um calendério escolar - .

~ . . Turma

O Convite para reunido -- Selecione uma turma - ¥

(JComprovante de matricula Tipo de busca por nome do aluno

® comeca por O contém O Fonética

(O Encaminhamento de aluno remansjado
() Certid3o para alunos com escolaridade anterior a 1997

Nome do aluno
Data de nascimento
Nome da mae

Numero de matricula
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Para salvar ou imprimir os boletins, devera ser utilizado o navegador “Internet Explorer”.

M 4 |1 1 P M S

b

T coc ot Fcoc Tcoc TOT | Resultado
<[] R [Cone | Mo [l - [Cone | sota]r ] e [Fone o [rae] R | Notas| Conc et T
Finz] | Final [Faites

[Compounente Curricular | ™

Lingus Pormzuen -
Matematica ME| -
[Projetn de Vids ME| -

=
|

No resultado da pesquisa selecione o aluno ou “todos os alunos” e mande “Gerar documento”

[selecionar todos os alunos

T —

ABRARD LUCAS DE

[m] 2014017150043 OLIVEIRA SIQUEIRA
ALLANY FARIAS

[m] 2016027650118 CAVALCANTI

- 2014037400271 ANA BEATRIZ CORREIA

DA CONCEICAQ

ANDRESSA FABRICIO Gerar documento
[m] 2012040403401 S

Passo 6: Emita a relacdo de responsaveis para assinatura de comparecimento a reunido:
Caminho: Documentos > Documentos da Escola > opcdo Relacao deresponsaveis ou Relacdo
de responsaveis aluno/turma. Preencha os campos obrigatérios e mande “Gerar relatério”

A primeira relacdo lista os responsaveis em ordem alfabética, indicando o nome dos
filhos/alunos e a turma a qual pertencem. O segundo emite a lista por turma com o nome do
aluno e do responsavel.

Documentos da escola
Relacdo de alunos/turma

O Relacdo de alunos avaliados Parametros de busca

Relacdo de alunos por turma/e-mail/NIS

= B . - i (*Y 55 A
_)Relagdo de alunos sem historico escolar ne sistema Os campos marcados com asterisco (*) s3o obrigatérios.
(O Relagdo de alunos matriculados fora da faixa etéria

O Relagdio de movimentagdo dos alunos CRE*

O Relacdo de responsaveis -- Selecione um(a) CRE -- hd
) Relagio de responsdvel por aluno/turma Escola =

() Relaco de turmas -- Selecione uma escola -- v
i_Relatério de alunos matriculades na educacdo infantil

O Relatério de frequéncia de alunos para programas sociais Etapa de ensino

O Relagdo comparativa de conceitos de alunos entre COCs -- Selecione um(a) etapa de ensino -- w

(O Relagdo de alunos avaliados - Listdo

O Relacdo de remanejados

O Relacdo de alunos concluintes

O Relacdo de alunos com campos em branco na ficha cadastra
O Relacdo de alunes duplicados

Grupamento de ensino
-- Selecione um(a) grupamento de ensino -- w

Calendério escolar =

-- Selecione um calendario escolar — v
Relacdo de matriculados para formagdo de turmas
Relacdo de alunos com conceito I ou nota < 5,0 Turmas
_JRegistro de classe -- Selecione uma turma - v

O Relatério de alunos induidos

O Relacdo de alunos em Recuperagdo Paralela

O Relacdo de alunos concluintes PEJA

O Relacdo de alunos em Concluintes para Diario Oficial Lauda
O Relacdo de alunos em Concluintes para Diario Oficial

Gerar relatério
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Passo 7:Registro da frequéncia do responsavel no SGA

Caminho: Registro de Classe > “Frequéncia em reuniao de responsaveis”.
Marque a frequéncia para os responsaveis que compareceram, marque o “efetivar’ na parte
superior da colunae mande “salvar”

Administracdo Matricula » Movimentacdo Registro de C g Jocumentos Relatdrios « Configuracdo

Yocd estd em: Home > Registro

Consulta de langamento de frequéncias em reun

Escola

EEEDE EE ENsINg

Ensina Fundarnental Regular

Acesse: “Registro de Classe” >
“Frequéncia em reunido de
responsavel’, selecione a
“Etapa de Ensino” e o
“Calendario escolar”.

Clique em “pesquisar”

Calenddrio escolar
201 - Calenddrio 2013 - Ensino Fundarnental

Facharment:

Turno
-- Selecione um turno -- v

Cadigo da turma

Resultados

2Ns por pagina 10 v

SEiln fni s Selecionar avaliacdo

1101 Manhi (4,5
= horas}
1102 Tarde (4,5
== horas)
Selecione 0COC
iz01 Manhd (4,5
horash

Dados da turma

Escola:
Turrma: 1101
Etapa de ensino: Ensino Fundamental Regular

COC: * COC (aberto)

Imprimir dec &0 para todos responsd

Lancamento de frequéncia em reunides de responsaveis

“ Marque apenas as reunides em que o responsavel esteve presente.

Grdenar por: | Mimero de chamada %

U selecionar todos os registros

L@ Reunido "
N® Chamada (] Efetivado Todas Declaracao

- -
] ==

]

2 CAMILLY -7 7

3 CARLDS HEMRIGQUE .. ] %

4 CRISTIANO =] =

10 JUAN 1 =] &

13 KaUR =] =] = =
IMPORTANTE! Lembre-se de .

MU marcar a efetivagdo da reunido, a Cligue no aluno que o

1serid  fim de o sistema reconhecer que o = responsavel compareceu
encontro foi realizado. - a reuniao.

16 LUARN, T - o —

Atenciosamente,

Coordenadoria de Tecnologia da Informac&o da SME



